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ORGANISATEUR(S) : GUID'ASSO 86

THEME : LA GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

e Perfectionnement e Payant* @ 7h 0 Présentielle

* Formation payante : Gratuit pour les bénévoles
Prise en charge OPCO pour les salariés
PUBLIC/ CONDITIONS D'ACCES

Avoir suivi les modules précédents

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Deuxiéme journée du Parcours de formation a la fonction employeur du Collectif 1er emploi de la Vienne.

Cette journée est mixte en terme de formation des bénévoles et de formation professionnelle, donc éligible
ualiopi et OPCO, mais...

accessible SEULEMENT
aux personnes ayant suivi le module du 7 novembre.

Cette seconde journée de formation est ouverte aux profils de bénévoles associatifs, administrateurs, et salariés
de tous les secteurs associatifs (Education populaire, Sport, Petite Enfance, Vie Sociale, Education, Médico-social,...)
et permettra aux participant.e.s de passer en revue et maitriser les outils de la fonction employeur dans le milieu
associatif.

Objectifs
1 - Approfondir les outils de la fonction employeur

e Contrat de travail

Fiche de poste et fiche mission

Entretien annuel et entretien professionnel
DUERP et obligation de prévention

¢ Convention collective : repéres de lecture

2 - Analyser et utiliser les documents RH

¢ Méthode d'analyse de documents employeur

¢ Repérage des points de vigilance

e Etude de cas

¢ Recherche d'informations dans les ressources juridiques et
conventionnelles
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3 - Mise en pratique : Ateliers thématiques

¢ Analyse d'un contrat de travail
¢ Construction ou lecture critique d'une fiche de poste
e DUERP : repérage des risques
¢ Convention collective : classification et rémunération

4 - |dentifier les ressources et les leviers d'action

® Ressources mobilisables

Réseaux et acteurs ressources

Plan d'action individuel

Transfert des acquis dans sa pratique

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION

28 novembre 2026 18 rue de la brouette du vinaigrier
9h00-17h00 86000 Poitiers

POUR S'INSCRIRE STRUCTURE FORMATRICE

e 0784997659 Guid'Asso 86
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